B @ (= L bs |
B I USXx x |L|1=Z:|%E 4|9 ====s|= @M= Q
Styles - Format ~| size -  A- B-| i &2 H L MM ML ?

B @ (@ Q by | -

Schneidet einen markierten Textabschnitt aus.

Kopiert einen markierten Textabschnitt in die Zwischenablage.

Fugt einen kopierten Text mitsamt allen Formatierungen ein.

Fugt einen kopierten Text ohne Formatierungen ein.

Bietet die Méglichkeit, einen Text aus Word einzufugen. Hierbei kann eingestellt
werden, ob Schriftart- und Style-Definitionen aus Word beibehalten oder entfernt
werden sollen.

Macht die letzte Anderung riickgangig.

Stellt die rickgéangig gemachte Aktion wieder her.

FUhrt die Suche nach einem Begriff aus.

Der gesuchte Begriff kann durch einen anderen Begriff ersetzt werden.

Fuhrt eine Rechtschreibprufung durch.
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\i Fett
l Kursiv
1 Unterstrichen
s

Druchgestrichen

X, Tiefgestellt

w® Hochgestellt

T Entfernt die Formatierung des markierten Texts
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Nummerierte Liste einfligen/entfernen.

Punktierte Liste einfUgen/entfernen.

Einzug verringern: Setzt den Textblock nach links.

Einzug erhdhen: Setzt den Textblock nach rechts.

Offnet einen Zitatblock. Erneuter Klick schlieBt den Zitatabsatz.

Text wird linksbuiindig dargestellt.

Text wird zentriert dargestellt.

Text wird rechtsbundig dargestellt.

Text wird rechtsbundig dargestellt.

Text wird im Blocksatz dargestellt.
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Anker: Markiert und benennt Textstellen flr Verweise innerhalb der E-Mail.
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Fagt ein Bild ein.

Fugt eine Flash-Datei ein.

Fugt eine Tabelle ein.

Fugt eine horizontale Linie ein.

Fugt ein Smiley-Symbol ein.

Flgt ein Sonderzeichen ein.
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Styles Es kann ein vordefinierter Stil selektiert werden.

Format Auswahl eines Formats.

sz - Legt die SchriftgréBe fest.

' A-  Auswahl der Textfarbe
? Auswahl der Hintergrundfarbe.
E Blécke werden angezeigt
E Gruppenumfrage einfugen
E Bild oder Medien einbinden
E Fugt einen Link ein.
l Keine Datei ausgewahlt.
E Fugt ein Angebot ein.
l Fagt ein Bild ein.
| ¢ Fugteine URL ein.
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Hilfesymbol.



